
  

Oportunidades de Estágio 
@puccarreiras 

Estagiário de Ciências Contábeis  

 

INFORMAÇÕES DO CARGO 

Empresa: PRIMICIAS GESTAO CONTABIL 

Cargo: Estágio em Ciências Contábeis  

INSCRIÇÕES: Encaminhar currículo para marcos@primiciascontabil.com.br 

Lançamentos contábeis, separação de documentos físicos e digitais, realizar análises contábeis, emissão de relatórios e 
demonstrativos contábeis, conciliações e reconciliações de contas patrimoniais, seguros, impostos a recolher de retenções de 
terceiros, encargos trabalhistas, entre outras, confirmação de operações, lançamento de contas a pagar e contas a receber, 
montagem de demonstrativos contábeis, processamento manual ou digital no sistema de lançamentos contábeis da própria área 
e de outras áreas da empresa, realizar consulta e levantamento de documentação física ou virtual para consultas diversas, 
atendimento a auditorias, perícias e fiscalizações, organização de arquivo, entre outras atividades pertinentes a área. 

Local de Trabalho:  Belo Horizonte / MG 

Bolsa: R$500,00 

BENEFÍCIOS: Auxilio Transporte / Seguro de Acidentes Pessoais 

Tipo de Vaga: Estágio 

Horas aproximadas por semana: 25h horas semanais  

CRITÉRIOS DE TRIAGEM 

Alunos a partir do 2° Período até o 5° Período  

Conhecimento de Informática;   
Facilidade de relacionamentos;   
PACOTE OFFICE (Excel / Word / OneDrive). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Oportunidades de Estágio 
@puccarreiras 

Estagiário de Sistemas de Informação 

 

INFORMAÇÕES DO CARGO 

Empresa: LATICINIOS SAO VICENTE DE MINAS  

Cargo: Estagio em Sistemas de Informação  

INSCRIÇÕES: ENCAMINHAR CURRÍCULO PARA farley.ferreira@svsa.com.br 

TAREFAS A DESEMPENHAR: 

 

-Gerenciar acesso a servidor; 

-Gerenciar acesso a e-mail; 

-Rotinas de backup; 

-Manutenção preventiva e corretiva em servidor; 

-Manutenções de computadores; 

-Manutenção em infra-estrutura de telefonia; 

-Gerenciar rede interna e acesso a internet; 

-Contato com suporte ERP; 

-Gerenciamento de arquivos do servidor/Sharepoint. 

Valor da bolsa: R$1.200,00 

Vale-transporte / Vale Refeição /  Seguro de Acidentes Pessoais 

Local de Trabalho: Belo Horizonte / MG 

Tipo de Vaga: Estágio 

Horas aproximadas por semana: 30H (6H/ DIA) 
 

 

CRITÉRIOS DE TRIAGEM 

 
Classificação do nível educacional 

Alunos a partir do 3° período  
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Oportunidades de Estágio 
@puccarreiras 

Estagiário de Administração  

 

INFORMAÇÕES DO CARGO 

Empresa: Glenda jakson Gomes Haizer 

Cargo: Estágio de Administração  

Encaminhar currículo para e-mail: consultarrecrutamento@gmail.com 

ATRIBUIÇÕES: 

Rotina administrativa e financeira; 

Atendimento ao público (presencial e telefônico); 

Controle, atualização, digitalização e arquivo de documentos; 

Diligências em outros cartórios ou órgãos públicos; 

Contato com clientes e demais prestadores de serviço; 

Controle de processos internos. 

Bolsa estágio: R$ R$ 600,00 

Vale transporte  

Local de Trabalho: Belo Horizonte 

Tipo de Vaga: Estágio 

• Horas aproximadas por semana: 20 horas semanais – 4h diárias de segunda a sexta 

•  

CRITÉRIOS DE TRIAGEM 

PRÉ-REQUISITOS/DESEJÁVEL:  

Residir em Vespasiano, Lagoa Santa, Santa Luzia, Pedro Leopoldo, Confins, São José da Lapa ou ter fácil acesso à 

Vespasiano; 

Pacote Office básico e informática; 

Boa redação e comunicação; 

Senso de responsabilidade, comprometimento, organização e educação. 

 


