
ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO 
 
Empresa 

AMOR E HORTA 

Departamento 

Administrador 

Cargo 

Administrativo-Financeiro 

Descrição 
Contas a pagar e a receber  

Gestão do fluxo de caixa  

Elaboração dos demonstrativos financeiros e de resultados  

Organização dos documentos contábeis  

Interação com contabilidade  

Relacionamento com clientes e fornecedores 

  
  
Os interessados devem enviar o currículo para: aloysioapcarvalho@gmail.com 

Local 

Belo Horizonte-Rio Grande do Norte Brasil 

Tipo de Vaga 

Estágio 

Campus desejado 

CAMPUS CORAÇÃO EUCARÍSTICO - PMG, UNID. EDUC. BARREIRO - PBR 

Remuneração 

700,00 

Horas aproximadas por semana 

30 horas 

DATAS IMPORTANTES 
Publicado em: 

29 de set de 2020 

Prazo da candidatura: 

30 de out de 2020 

CRITÉRIOS DE TRIAGEM 
Triagem de especializações 
ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E GERENCIAIS, ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E 
GERENCIAIS/Graduação/Ciências Contábeis, ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E 
GERENCIAIS/Graduação/Administração, ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E 
GERENCIAIS/Graduação/Ciências Econômicas, ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E 
GERENCIAIS/Graduação - Virtual, ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E GERENCIAIS/Graduação - 
Virtual/Administração - EAD, ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E GERENCIAIS/Graduação - Virtual/Ciências 
Contábeis - EAD, ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E GERENCIAIS/Graduação - Tecnológica, ICEG - INST. 
DE CIENCIAS ECONOMICAS E GERENCIAIS/Graduação - Tecnológica/Tecnologia em Gestão Financeira 
 
Triagem da Escola 
CAMPUS CORAÇÃO EUCARÍSTICO - PMG, UNID. EDUC. BARREIRO - PBR 
 
Classificação do nível educacional 
5º Período, 6º Período, 7º Período, 8º Período, 9º Período, 10º Período 

 

 

 



Área de Processo 

INFORMAÇÕES DO CARGO 

Empresa 

DUARTE E FARIA CONTADORES ASSOCIADOS LTDA 

Departamento 

N/A 

Cargo 

Área de Processo 

Descrição 
Estagio na área de processos, abertura, alteração contratual e encerramento de empresas. Controle de Certidões e taxas, 
municipais, estaduais e Federais. 

  
  
Enviar currículo:mariojunior@dfcontadores.com.br 

Local 

Contagem-Minas Gerais Brasil 

Tipo de Vaga 

Estágio 

Campus desejado 

CAMPUS CONTAGEM - PCO, UNID. EDUC. BARREIRO - PBR 

Remuneração 

1000,00 

Horas aproximadas por semana 

30 

Recebimento do currículo 

email 

DATAS IMPORTANTES 
Publicado em: 

2 de out de 2020 

Prazo da candidatura: 

31 de out de 2020 

 
Candidaturas aceitas via: 

 Email 
CRITÉRIOS DE TRIAGEM 
Triagem de especializações 
ICEG - INST. DE CIENCIAS ECONOMICAS E GERENCIAIS/Graduação/Ciências Contábeis 
Triagem da Escola 
CAMPUS CONTAGEM - PCO, UNID. EDUC. BARREIRO - PBR 
Classificação do nível educacional 
3º Período 

 

 

 

 

 

 

 



ESTAGIARIO DE INCORPORAÇÃO 

INFORMAÇÕES DO CARGO 

Empresa 

NEOSERVICE GERENCIAMENTO DE VENDAS S/S 

Departamento 

DEPARTAMENTO PESSOAL 

Cargo 

ESTAGIARIO DE INCORPORAÇÃO 

Descrição 
·         Será responsável por acompanhar e executar o processo de aquisição do terreno, quanto à escrituração e registro do 
mesmo; 

  
·         Acompanhar o andamento da elaboração dos projetos arquitetônicos para aprovação na Prefeitura Municipal e outros 
órgãos necessários para aprovação e liberação do empreendimento. 

  
·         Preparação de informações para a diretoria acompanhar os processos de incorporações, financiamentos; 

  
·         Reunião com a diretoria comercial para acompanhamento dos lançamentos imobiliários; 

  
·         Reunião com a diretoria e arquitetos para definições dos projetos em andamento; 

  
·         Participar da reunião de acompanhamento do Landbank (Banco de Terrenos). 

  
·         Manter conservação e organização de todas as pastas de processos Imobiliários; 

  
  
FORMAÇÃO: 

  
Cursando 7º período em Engenharia Civil, Arquitetura ou áreas afins. 

  
  

  
DESEJÁVEL: 

  
Pacote Office avançado. 

  
  

  
Possuir Carro para visitar as obras 

  
  

  
REQUISITOS: 

  
·         Conhecimento técnico 

  
·         Flexibilidade; 

  
·         Trabalho em equipe; 

  
·         Iniciativa; 

  
·         Liderança. 



  
·         Demonstrar facilidade de comunicação; 

  
·         Transmitir conhecimentos; 

  
·         Capacidade de iniciar e finalizar tarefas e processos; 

  
·         Foco em resultado. 

  
·         Ser proativo, ter boa comunicação 

  
   

  
  

  
  

  
Experiência: 

  
 Em obra e preferência pela área de Negócios / Incorporação . 

  
Ter experiência em aprovações de projetos 

  
  

  
  
  
Enviar currículo  para: 
dp@neocasabrasil.com.br 

Local 

Belo Horizonte-Minas Gerais Brasil 

Tipo de Vaga 

Estágio 

Campus desejado 
UNID. EDUC. SÃO GABRIEL - PSG, CAMPUS CORAÇÃO EUCARÍSTICO - PMG, UNID. EDUC. PRAÇA DA LIBERDADE - 
PPL, CAMPUS CONTAGEM - PCO, UNID. EDUC. BARREIRO - PBR, CAMPUS BETIM - PBE 

Horas aproximadas por semana 

30 HORAS 

Recebimento do currículo 

emailDATAS IMPORTANTES 

Publicado em: 

28 de set de 2020 

Prazo da candidatura: 

31 de out de 2020 

 
CRITÉRIOS DE TRIAGEM 
Triagem de especializações 
IPUC - INSTITUTO POLITECNICO/Graduação/Engenharia Civil, ICS - INSTITUTO DE CIENCIAS 
SOCIAIS/Graduação/Arquitetura e Urbanismo 
 
Triagem da Escola 
UNID. EDUC. SÃO GABRIEL - PSG, CAMPUS CORAÇÃO EUCARÍSTICO - PMG, UNID. EDUC. PRAÇA DA 
LIBERDADE - PPL, CAMPUS CONTAGEM - PCO, UNID. EDUC. BARREIRO - PBR, CAMPUS BETIM - PBE 
Classificação do nível educacional 
7º Período, 8º Período, 9º Período, 10º Período 



 

 


