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1. PREAMBULO

1.1 A Assessoria Académica, as Coordenacfes Setoriais de Acompanhamentos de
Projetos Pedag6gicos de Cursos e de Producdo Académica e Publicacdes da Pré-
reitoria de Extensdo da PUC Minas fazem saber a comunidade académica que
acolherdo trabalhos académicos decorrentes de Praticas Curriculares de Extensdo
efetivadas a partir de 2015 até a presente data.

2. OBJETIVOS

2.1 Receber trabalhos académicos nas modalidades relato de experiéncia e artigo
académico em que se discutam metodologias e resultados atinentes as Praticas
Curriculares de Extens&o;

2.2 Selecionar os melhores trabalhos, por meio de avaliacdo cega por pares;

2.3 Compor um volume de livro eletrdnico — e-book —, intitulado “Ressignificando a
relacdo teoria e pratica: reflex6es sobre as Praticas Curriculares de Extensdo da PUC
Minas”, a ser disponibilizado na pagina da PROEX (cligue aqui), no Portal PUC Minas.

3. DA SUBMISSAO DE TRABALHOS

3.1 A submissdo de trabalhos devera ser feita, de forma individual ou coletiva, por
professores(as) da PUC Minas, alunos(as), funcionarios(as) ou egressos(as), através do
link. Juntamente com o trabalho o(s) autor(es) devem entregar a Carta de Declaracéo de
Autoria (ANEXO VI) assinada por todos os autores, incluindo o professor(a).

3.1.1 Os trabalhos submetidos pelos(as) alunos(as) deverdo ter a participacdo de pelo
menos um(a) professor(a), como orientador(a) ou coautor(a).

3.1.2 Considera(m)-se autor(es) aquele(s) que escrever(em) o trabalho apresentado,
independentemente do fato de a Pratica Curricular de Extensdo contar com a
participacao de outros integrantes.

3.2. Para a finalidade desta publicacdo, serdo consideradas como producfes académicas
decorrentes de Pratica Curricular de Extensao:


http://portal.pucminas.br/proex/index-link.php?arquivo=publicacao&pagina=4949
https://form.jotformz.com/81925313190655
http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20180806164711.doc
http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20180806164711.doc
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3.2.1 Relato reflexivo de experiéncia — Cligue aqui para conferir os critérios explicitados
do ANEXO IV.

3.2.2 Artigo académico - Cligue aqui para conferir os critérios explicitados do ANEXO
V.

3.3 . A submisséo do trabalho devera ser realizada exclusivamente pela internet, por meio do
site da Prod-reitoria de Extensdo da PUC Minas até 08 de outubro de 2018. Para tal, faz-
Se necessario:

3.3.1 Preencher a Ficha de Submisséo (clique aqui).

3.3.2 Enviar o artigo ou relato de experiéncia, que deve ser anexado ao formulario on-
line. O arquivo, em formato word, devera conter o limite maximo de 1024 kb, de
modo a ser suportado pelo formulario.

3.4 . O trabalho submetido devera ser inédito e ter sido desenvolvido a partir de 2015.

3.5. Os titulos dos artigos e resumos expandidos (em Lingua Portuguesa e em um idioma
estrangeiro — inglés, francés, espanhol ou alemao) deverdo observar um limite maximo de
135 caracteres.

3.6 Os artigos deverdo seguir as normas da ABNT, encontradas no link.

4. DA ANALISE E SELECAO DOS TRABALHOS

4.1. As producbes submetidas serdo analisadas por uma comissdo independente de
pareceristas, composta por docentes de carreira da PUC Minas e convidados, em sistema
de avaliacdo cega pelos pares, que selecionara os trabalhos a serem publicados. Havendo
discrepéncia significativa entre os pareceres, o trabalho serd submetido a um terceiro

parecerista.

4.2 . A decisdo dos pareceristas é soberana. Caso estes recomendem revisdes, o documento
sera liberado para publicacdo somente ap0s a devida correcdo por parte do(s) autor(es).

5. DA PUBLICACAO DO E-BOOK
5.1. Os trabalhos aprovados serdo publicados no e-book “Ressignificando a relagao teoria e
pratica: reflexdes sobre as Praticas Curriculares de Extensdo da PUC Minas”, cujo

lancamento esta previsto para 0 més de maio de 2019.

5.2 A publicagéo esta condicionada a autorizacdo de todos os autores, que deverdo assegurar
o ineditismo da producéo bibliogréfica submetida.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo Organizadora do e-book.


http://www1.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20180806164828.pdf
http://www1.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20180806164918.pdf
http://portal.pucminas.br/proex/destaques.php
https://form.jotformz.com/81925313190655
http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20160217102425.pdf
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ANEXO 11

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS TRABALHOS PARA PUBLICACAO

Os trabalhos recebidos serdo avaliados de acordo com os critérios elencados a seguir; embora
sejam apenas classificatorios, o ndo atendimento aos critérios podera ocasionar a recusa da
publicacdo do trabalho submetido:

| - A formatacgdo da producdo académica (conforme anexos 1V e V);

Il - A discussdo da natureza académica da Pratica Curricular de Extensdo:**
a) Interacdo dialdgica;
b) Intervencdo social;
c) Inter, multi ou transdisciplinaridade;
d) Formacédo humanistica do estudante;
e) Relevancia social,
f) Vinculacdo com areas de conhecimento adotadas pela universidade.

I11 - A caracterizagdo da situacdo problema e a justificativa para a intervencéo; *
IV - A clareza de objetivos e metas;*

V - A adequacéo e qualidade da metodologia. *

* Esses critérios serdo avaliados através de nota entre 1 a 5, como etapa classificatoria.
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ANEXO 111

CRONOGRAMA

RESPONSAVEIS

ACAO

Prazo para submissdo de trabalhos para o E-

Até Book ‘“Ressignificando a relagdo teoria ¢ Autores

08/10/2018 pratica: reflexdes sobre as Praticas Curriculares
de Extensdo da PUC Minas”.

Até - Comissao
gy | Ve ErsiEeles Cientifica

Até : < Comissio
13/02/2019 Divulgacéo dos trabalhos aprovados. Organizadora

. Adequacdo e corregdo do documento a ser

Ale publicado, caso haja recomendacdo dos Autores

27/02/2019

pareceristas.
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ANEXO IV

NORMAS PARA ELABORACAO DE RELATOS DE EXPERIENCIA REFLEXIVOS

1. O relato de experiéncia deve conter no minimo 08 e no méaximo de 12 péginas, incluindo
referéncias bibliogréaficas e notas. As citacGes de relatos (referéncias) no texto devem
seguir as normas vigentes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT. Clique
agui para acessar o padrdo de normatizacdo de trabalhos académicos da PUC Minas.

1.1 A n3o observancia & NORMALIZACAO PUC Minas (ABNT), a auséncia de
revisdo linguistica (por parte dos autores) ou inobservancia dos critérios aqui
estabelecidos para a producdo do género Relato de Experiéncia podera implicar a
reprovacéo do texto.

2. Formatacdo: O trabalho deve ser apresentado em formato eletrénico (.doc ou .docx;),
configurando a péagina para o tamanho de papel A4, com orientacdo retrato, margem
superior e esquerda igual a (3cm), inferior e direita igual a (2cm). Deve ser utilizada a
fonte Times New Roman, corpo 12, espacamento 1,5 entres linhas em todo o texto,
paragrafo de 1,25 cm, alinhamento justificado, a exce¢do do titulo. A numeracéo da pagina
deve constar a direita na parte inferior da folha, em algarismos arabicos.

2.1 .Serdo desclassificados sumariamente os relatos de experiéncia reflexivos que vierem
em formato pdf.

3. Titulo em portugués e em idioma estrangeiro: Deve ser centralizado, escrito em letras
mailsculas, em negrito, fonte Times New Roman, tamanho 14. Subtitulo se houver, em
letras minasculas.

3.1 0s titulos dos relatos de experiéncia (em Lingua Portuguesa e em um idioma
estrangeiro) deverdo observar um limite maximo de 135 caracteres.

3.2 Financiamento: No caso de projetos que foram financiados, destacar, em nota de
rodapé vinculada ao titulo a(s) instituicdo(Ges) financiadora(s).

4 Autoria do trabalho:

4.1 Sob o titulo, apds dar um espacamento (1,5 entre linhas), identificar o(s) autor(es) e
professor (a) orientador(a) do trabalho, seguido(s) de nota de rodapé com titulacéo (Es —
para Especialista, Me — mestres, Drl@ — doutor(a)), curso, unidade e endereco eletronico
(e-mail).de cada autor.

5 Elementos constitutivos do relato de experiéncia:

5.1 Resumo: Devera abranger breves e concretas informagdes sobre o objeto do trabalho
académico, objetivos, metodologia, discussdo, conclusbes do trabalho, mas de forma


http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20160217102425.pdf
http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20160217102425.pdf
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continua e dissertativa, em apenas um paragrafo. O Resumo devera ser feito em Times
New Roman fonte 10, espagcamento simples.

5.1.1

5.1.2

5.13

Palavras-chave: Estas ndo devem estar presentes no titulo. Devem vir na linha
imediatamente abaixo do resumo (no minimo trés e no maximo cinco) para
indexacdo, com alinhamento justificado, separadas por ponto, seguido de
inicial maiuscula.

Resumo em lingua estrangeira (mesmo formato do resumo em lingua
portuguesa)

Palavras-chave em lingua estrangeira.

5.2 Area do conhecimento: vira abaixo das palavras-chaves e separado desta por uma linha
em branco. A classificacdo da area de conhecimento € fixada na Tabela de areas do
conhecimento CNPq que se refere ao contetdo preponderante da pesquisa.

5.3 Introducao: deve ser breve e, de forma clara, justificar o problema estudado. Ela deve
conter o marco-tedrico, problema, objetivos e justificativa.

5.4 O desenvolvimento, parte fundamental do texto, deve ser elaborado de forma concisa e

clara;

54.1

54.2

543

contém a exposicao ordenada e detalhada do assunto. Nele se inserirdo:

a metodologia deve descrever onde, quando e como ocorreu a experiéncia, o
contexto e os procedimentos utilizados;

a discusséo: deve-se relatar a experiéncia, contextualizando-a com os achados
na literatura sobre o tema; mostrar analise dos resultados obtidos, se for o caso.

Podem-se usar recursos ilustrativos de figura ou tabela, acompanhados de
analise indicando sua relevancia, vantagens e possiveis limitacGes.

5431 A tabela ou figura (fotografia, grafico, desenho) deve apresentar
qualidade necessaria para uma boa reproducdo. Deve ser gravada(o) em formato
word para possibilitar correcGes, caso necessario. Deve ser inserida(o) no texto e
numerada(o) com algarismos arabicos. Na tabela (sem negrito), o titulo deve
ficar acima e na figura (sem negrito), o titulo deve ficar abaixo. E recomendavel
evitar a apresentacdo dos mesmos dados na forma de figuras e tabelas. Devem
ser inseridas no texto conforme recomendacbes da PUC Minas. Clique aqui
para acessar o padrdo de normatizacdo de trabalhos académicos da PUC Minas.

5.4.3.2 Relatos de experiéncia reflexivos poderdo apresentar no maximo duas
(2) tabelas e/ou figuras.


http://lattes.cnpq.br/documents/11871/24930/TabeladeAreasdoConhecimento.pdf/d192ff6b-3e0a-4074-a74d-c280521bd5f7
http://lattes.cnpq.br/documents/11871/24930/TabeladeAreasdoConhecimento.pdf/d192ff6b-3e0a-4074-a74d-c280521bd5f7
http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20160217102425.pdf
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5.5 Nas conclusdes ou consideracdes finais, deverdo ser considerados 0s objetivos

explicitados e uma sintese dos resultados, evidenciar analise e discussdo dos dados
obtidos.

5.6 Nas referéncias deverdo constar apenas autores e obras mencionados no texto,
obedecendo-se as normas da ABNT.

5.6.1 Deve ser utilizada a fonte Times New Roman, corpo 12, alinhamento a esquerda,
com espagamento entre linhas simples, e espacamento antes e depois (6 pt).
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ANEXO V

NORMAS PARA ELABORACAO DO ARTIGO CIENTIFICO COMPLETO

1. O artigo cientifico completo deve conter no minimo 15 paginas e no maximo 20 péaginas,
incluindo referéncias bibliograficas e notas. As citacGes de artigos (referéncias) no texto
devem seguir as normas vigentes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.
Cligue _aqui para acessar 0 padrdo de normatizacdo de trabalhos académicos da PUC
Minas.

1.1 A n3o observancia & NORMALIZACAO PUC Minas (ABNT), a auséncia de
revisdo linguistica (por parte dos autores) ou a inobservancia as regras referentes
ao género Artigo aqui explicitadas podera implicar a reprovacéo do texto.

2. Formatacdo: O trabalho deve ser apresentado em formato eletrénico (.doc ou .docx;)
configurando a pagina para o tamanho de papel A4, com orientacdo retrato, margem
superior e esquerda igual a (3cm), inferior e direita igual a (2cm). Deve ser utilizada a
fonte Times New Roman, corpo 12, espacamento 1,5 entre linhas em todo o texto,
paragrafo de 1,25 cm, alinhamento justificado, a exce¢do do titulo. A numeracéo da pagina
deve constar a direita na parte inferior da folha, em algarismos arébicos.

2.1 .Serdo desclassificados sumariamente os artigos académicos que vierem em formato
pdf.

3. Titulo em portugués e em idioma estrangeiro: Deve ser centralizado, escrito em letras
maiusculas, em negrito, fonte Times New Roman, tamanho 14. Subtitulo se houver, em
letras minusculas.

3.1 Os titulos dos artigos (em Lingua Portuguesa e em um idioma estrangeiro) deverdo
observar um limite mé&ximo de 135 caracteres.

3.2 Financiamento: No caso de projetos que foram financiados, destacar, em nota de
rodapé vinculada ao titulo a(s) instituicdo(des) financiadora(s).

4. Autoria do trabalho:

4.1 Sob o titulo, ap6s dar um espacamento (1,5 entre linhas), identificar o(s) autor(es) e
professor (a) orientador(a) do trabalho, seguido(s) de nota de rodapé com titulagdo (Es —
para Especialista, Me — mestres, Drl@ — doutor(a)), curso, unidade e endereco eletrénico
(e-mail).de cada autor.

5 Elementos constitutivos do artigo cientifico

5.1 Resumo: Devera abranger breves e concretas informacdes sobre o objeto do trabalho
académico, objetivos, metodologia, resultados, conclusdes do trabalho, mas de forma
continua e dissertativa, em apenas um paragrafo. O Resumo devera ser feito em Times
New Roman fonte 10, espagcamento simples.


http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20160217102425.pdf
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5.1.1 Palavras-chave: Estas ndo devem estar presentes no titulo. Devem vir na linha
imediatamente abaixo do resumo (no minimo trés e no maximo cinco) para
indexacdo, com alinhamento justificado, separadas por ponto, seguido de inicial
maiuscula.

5.1.2 Resumo em lingua estrangeira (mesmo formato do resumo em lingua
portuguesa)

5.1.3 Palavras-chave em lingua estrangeira (traduzidas do resumo em lingua
nativa).

5.2 Introducédo: deve ser breve e, de forma clara, justificar o problema estudado. Nela
deverdo ser informados o0s objetivos do trabalho realizado.

5.3 O desenvolvimento, parte fundamental do texto, deve ser elaborado de forma concisa e
clara. Contém a exposicao ordenada e detalhada do assunto, e nele se inserirdo:

5.3.1 a metodologia, que deve fazer com que o leitor entenda os procedimentos
utilizados na prética curricular, projeto ou outra producdo de instancias da PUC
Minas; e

5.3.2 o referencial teérico, que é a discussdo a luz do quadro tedrico escolhido.

5.4 Os resultados devem, a luz do aporte tedrico utilizado no trabalho de pesquisa,
evidenciar anélise e discussdo dos dados obtidos.

5.4.1 Podem-se usar recursos ilustrativos de figura ou tabela, acompanhados de
analise indicando sua relevancia, vantagens e possiveis limitacoes.

54.1.1 A tabela ou figura (fotografia, grafico, desenho) deve apresentar
qualidade necessaria para uma boa reproducdo. Deve ser gravada(o) em formato
word para possibilitar correcdes, caso necessario. Deve ser inserida(o) no texto e
numerada(o) com algarismos arabicos. Na tabela (sem negrito), o titulo deve
ficar acima e na figura (sem negrito), o titulo deve ficar abaixo. E recomendavel
evitar a apresentacdo dos mesmos dados na forma de figuras e tabelas. Devem
ser inseridas no texto conforme recomendaces da PUC Minas. Clique aqui
para acessar o padrdo de normatizacdo de trabalhos académicos da PUC Minas.

5.4.1.2  Seréo desclassificados sumariamente os artigos que apresentarem mais
de duas imagens (tabela ou figura).

5.5 Nas conclusdes ou consideragdes finais, deverdo ser considerados 0s objetivos
explicitados e os resultados indicados no artigo cientifico.

5.6 Nas referéncias deverdo constar apenas autores e obras mencionados no texto,
obedecendo-se as normas da ABNT.


http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20160217102425.pdf

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Pro-reitoria de Extensdo

5.6.1 Deve ser utilizada a fonte Times New Roman, corpo 12, alinhamento a
esquerda, com espacamento entre linhas simples, e espacamento antes e depois (6

po).
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ANEXO VI

CARTA DE DECLARACAO DE AUTORIA

Eu, abaixo assinado, para fins de submissdo de trabalho para compor o e-book
“Ressignificando a relagdo teoria e pratica: reflexdes sobre as Praticas Curriculares de

Extensdo da PUC Minas”, declaro que o (artigo ou relato de experiéncia reflexivo) intitulado

é original, inédito e ndo foi submetido a outro periédico, bem como expresso anuéncia e
concordancia quanto aos critérios constantes do EDITAL de chamada de trabalhos
académicos para producéo de e-book referente as Praticas Curriculares de Extensédo da
PUC Minas, que se aplicardo em caso de publicacdo do trabalho supracitado. Declaro
também, que o(a) professor(a) orientador(a) do

manuscrito,

participou da construcdo e formatacdo deste estudo, esta ciente de sua submissdo e assume a

corresponsabilidade publica pelo contelido deste.

Local e data , . de .de 20

ESSE DOCUMENTO DEVE SER ASSINADO POR TODOS OS
AUTORES, INCLUINDO O(A) PROFESSOR(A).
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NOME COMPLETO ASSINATURA




