
Acesso  Remoto  
Portal de Periódicos  

CAPES 
2017 



2. Clique na aba 
BIBLIOTECA  

1. Para realizar o acesso 
remoto acesse o site da PUC 

Minas, no endereço 
www.pucminas.com.br 



  Ao final da página Clique 
em ACESSAR SITE DA  

BIBLIOTECA  



Logo após, no menu ao lado 
esquerdo, clique na opção 

PESQUISA AO ACERVO. 

Acesso Remoto 

Logo após, no menu ao lado 
esquerdo, clique na opção 

PESQUISA AO ACERVO. 



E em seguida, clique no 
ícone do PORTAL CAPES 



Esta é a Interface do Portal de 
Periódicos Capes 



Vamos ao acesso 
remoto. 

Clique na aba  MEU 
ESPAÇO 



Lembre-se sempre do Acesso remoto 
via CAfe . (lado direito da tela) 

Abaixo da “xícara de café”, 
digite na caixa de pesquisa a sigla PUC 
e selecione  a Pontifícia Universidade 

Católica de Minas Gerais .  
Clique em enviar . 



Aparecerá esta página solicitando 
(código de pessoa) e senha ( a ser 

criada).  
Para descobrir qual será seu 

código de pessoa e para criar sua 
senha, clique na informação 

CLIQUE AQUI. 



1. Para identificar qual será o seu 
código de pessoa, clique na opção 
COMO IDENTIFICAR MEU LOGIN? , 
localizado na parte superior direita 

da tela. 

2. OBS: Este código de 
pessoa é o mesmo 
número de usuário  

utilizado na 
BIBLIOTECA. 



1. O número do seu código de 
pessoa será o que se encontra no 
verso da sua carteirinha, próximo 

ao código de barras. Siga o 
exemplo das imagens abaixo.  

2. OBS: Para professores e 
funcionários, o código de 

pessoa é IGUAL AO número 
de matrícula 



Após identificar o número de seu código 
de pessoa, coloque o mesmo neste 

campo.  Logo após, selecione a opção 
NÃO SOU UM ROBÔ e siga as instruções. 
Em sequência, clique na opção RECEBER 

EMAIL DE CONFIRMAÇÃO.  



Após clicar em RECEBER E-MAIL DE 
CONFIRMAÇÃO, uma mensagem será 
enviada para o seu  e-mail cadastrado 

na PUC.  
Uma mensagem em azul aparecerá na 
parte de cima da página confirmando 

para qual e-mail foi enviado as 
instruções para o cadastro da senha.  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATENÇÃO  
 

Os slides das páginas 15 a 22 são orientações para os 
usuários   aos quais o e-mail  para cadastro da senha 
foi enviado para o e-mail do SGA (PUCMAIL) e que: 

 nunca acessaram o e-mail do SGA 
 ou esqueceram a senha. 

  
Caso você já tenha conseguido recuperar o e-mail 
enviado para cadastro da senha, pule diretamente 

para a página  23.  



Acesso ao PUC MAIL  
SGA  



Entre no SGA através do site da 
PUC Minas.  

Ao entrar, procure a opção PUC 
mail,  localizada ao lado esquerdo 

da tela.  



Se você JÁ ACESSOU o EMAIL 
DO SGA alguma vez  mas não 

se lembra de sua senha de 
acesso, clique na opção 

“Esqueceu sua Senha?” para 
cadastrar uma nova senha 

para O PUC MAIL.  
 



Caso seja o seu PRIMEIRO 
ACESSO 

Para recuperar seu Usuário e 
receber uma senha 

provisória, clique na opção 
“É seu primeiro acesso?” 

“CLIQUE AQUI” 



Para recuperar seu acesso, 
clique nesta opção (caso 

seja o seu primeiro 
acesso.) 

Aparecerão então 
informações do seu 

usuário e uma senha 
provisória.  



Para recuperar seu acesso, 
clique nesta opção (caso 

seja o seu primeiro 
acesso.) 

2. Após copiar e colá-
los, Clique na 

imagem PUCMAIL. 

1. DICA: Copie e cole esses 
dados no Word ou algum 

editor de texto para 
facilitar o processo de 
inseri-los nos passos a 

seguir.  



Você será direcionado para o 
e-mail do Gmail. Digite o 

usuário (o que você acabou 
de colar no word). 



1. Digite a senha 
gerada pelo 

sistema. 
2. Caso seja realmente seu 
primeiro acesso, o sistema 

solicitará que você faça 
uma nova senha em 

substituição àquela gerada 
pelo sistema.  

Lembrando que esta senha 
é para o e-mail do SGA. 



1. Na caixa de entrada, 
 Localize o e-mail de 

remetente SGL  de título 
PUCMINAS Troca de senha 

acadêmica  

2. Clique no link que 
aparecerá no corpo do e-

mail.   



2. Crie uma senha para o Portal de 
Periódicos Capes. 

IMPORTANTE:  
Esta deve possuir 8 dígitos sendo 
composta por: letras e números e 

ter ao menos 1 letra maiúscula e ao 
menos 1 caractere especial 

Ex: Puc%2017  
 

1. Clicando no link, esta 
tela solicitando que se 
entre com uma nova 

senha aparecerá. 



Confirme a senha repetindo a 
mesma neste campo. 

ACEITES OS TERMOS e só depois 
clique na opção 
Trocar senha. 



Aparecerá uma mensagem em 
azul informando que a senha foi 

trocada com sucesso (parte 
superior da tela ). 



Logo após criar esta senha, volte 
ao MEU ESPAÇO, no portal de 
Periódicos Capes,  e digite seu 

código de pessoa e a senha 
criada.  



No primeiro acesso, aparecerá 
um página contendo 

informações de seu usuário.  



Ao final da página existem 3 
opções de atributos: Escolha a  

“Não me pergunte novamente”. 
Clique em Aceitar. 



O sistema irá direcionar para 
esta página  do MEU ESPAÇO.  
Não preencha as informações 
de nome de usuário e senha. 
Clique na opção Clique aqui 

para continuar a navegar pelo 
portal Capes.  



Para confirmar se o acesso deu 
certo, na tarja azul escura, abaixo 

do nome do Portal, deverá constar o 
nome da Universidade (Pontifícia 
Universidade Católica de Minas 

Gerais)  



Redirecionar 
 e-mail do SGA para outro 

endereço eletrônico  



Para redirecionar os e-mail do SGA para outro 
e-mail: 

1. Dentro do Gmail, clique na opção  
CONFIGURAÇÕES  (lado superior direito da 

tela na imagem de uma engrenagem).  
2. Escolha a aba ENCAMINHAMENTO E 

POP/IMAP  
 

2. 

1. 



3. Clique no botão Adicionar um endereço de 
encaminhamento.  

Aparecerá uma tela solicitando que você insira 
um endereço de e-mail para o qual os e-mails 

do SGA serão direcionados (como mostra o 
slide a seguir) .  

 

3. 



4. Insira um endereço de 
e-mail para o qual os e-

mails do SGA serão 
direcionados.   

Clique em “Próxima”. 
 

4. 

5. Após, aparecerá uma tela com a 
informação “Encaminhando e-mails 

para” (mostrando o e-mail 
digitado.). 

Clique em Continuar. 
 

5. 



6. 

6. Uma mensagem 
informando que um código 
de confirmação foi enviado 
para o e-mail escolhido, irá 

aparecer.  

7. Vá até este e-mail e  
copie o código enviado.  



8. Insira o código de 
confirmação recebido 
no e-mail, e clique em 

confirmar.  

8. 



9. Por fim, Selecione a opção  
“Encaminhar uma cópia do e-

mail de entrada para...” 

9. 

10. Após este passo 
clique em Salvar 

alterações para concluir 
o processo. 

 



 

Setor de Base de Dados 

 

(31)3319-4292 
 

bibbd@pucminas.br 

 

Horário de Funcionamento:  

Segunda a Sexta de 8:00 às 22:00 

 

Bibliotecários: Rainner e Suelen 
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